INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

LICDA. ANA CLAUDIA MONZON PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General

Guatemala, 31 de julio del 2024

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Aroldo Ramos Garcia

Numero de contrato: 029-1811-2024-DGPCYN-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Nuamero de Factura: 2412138183
Honorarios Mensuales: Q 9,000.00
Monto Total del Contrato Q 71,709.68

Unidad Administrativa donde presta

CUl: 2392 99221 0501
Acuerdo Ministerial:  683-2024

Nit del Contratista: 15837858

Serie: 386AATAB

Periodo del Informe:  Julio 2024

Plazo del Contrato:  02/05/2024 al 31/12/2024

los servicios: DELEGACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus servicios para la DELEGACION DE

RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO CULTURAL Y
NATURAL, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus

conocimientos TECNICOS, en la prestacion de servicios, que se describen a continuacion,

sin ser estas limitativas, sino enunciativas, (segun clausula de contrato: CUARTA).

Desarrollo Ordenado de Actividades :

Apoyé en la elaboracion de proyectos de restructuracion administrativa, creacion y supresion de puestos, traslados
a) presupuestarios, asignacién de complementos personales al salario, modificaciones de especialidad de puestos,

reasignacion de puestos y otros

Apoyé en los procedimientos de control y seguimiento de informacién requerida por la Delegacion de Recursos Humanos a

b) las diferentes unidades administrativas de la Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural
Apoyé en los procedimientos de andlisis, divulgacion y aplicacion de informacidn, reglamentos o cualquier normativa legal

© vigente interna o de caracter laboral

d) Brindé apoyo en el levantamiento revisién e implementacion de bases de datos digital para los registros de vacaciones,
marcajes, y otros para el control de las gestiones de la administracién de recursos humanos

8) Brindé apoyo en la planificacion de actividades de seguimiento del plan de capacitaciones de la Direccion General de
Patrimonio Cultural y Natura

f Brindé apoyo en el ordenamiento y control del presupuesto destinado al pago de prestaciones laborales a ex servidores
publicos

) Apoyeé en los procedimientos de atencion de requerimientos de informacién derivada de la gestion de personal de la
9 Direccién General de Patrimonio Cultural y Natural
h) Apoyeé en los procedimientos de registro y/o ingreso de datos en el sistema Guatenéminas, derivado de las acciones de

personal de los diferentes renglones presupuestarios
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